STAJYER BAŞLAMA ve AYRILIŞI
FİRMA İLK İŞE GİRİŞLERDE




GEREKLİ OLAN EVRAKLAR 



FİRMA TEKRAR GİRİŞLERİNDE 

FİRMA AYRILIŞLARINDA
1. Firma Dilekçesi (2 adet)



1. Firma Dilekçesi (2 adet)


1. Firma Dilekçesi (2 adet)

2. Stajyer Personel Formu (2 adet)


2. Stajyer Personel Formu (2 adet)

2. Stajyer Personel Formu (2 adet)

3. Nüfus Cüzdan Örneği (Muhtardan 2 adet)

3. SSK İşe Giriş Bildirgesi 
4. İkametgah (Muhtardan 2 adet)


    (SSK Kurum onaylı 2 adet)
5. Toplam 4 adet vesikalık resim

6. Diploma Örneği (Noterden Tasdikli 2 adet)

7. Adli Sicil Arşiv Kaydı (2 adet)
8. SSK İşe Giriş Bildirgesi (SSK Kurum onaylı 2 adet)
GÜMRÜK MÜŞAVİR YARDIMCISI ÜYELİK, FİRMA BAŞLAMA ve AYRILIŞI, ÜYELİK İPTALİ
DERNEK ÜYELİĞİ




FİRMA BAŞLANGIÇLARINDA  

FİRMA AYRILIŞLARINDA
1. Şahıs Dilekçesi (2 adet)



1. Firma Dilekçesi (2 adet)


1. Firma Dilekçesi (2 adet)

2. İzin Belgesi Fotokopisi (2 adet)


2. İlişik Kesme ve Başlama Bildirim  
2. İlişik Kesme ve Başlama Bildirim


3. Nüfus Cüzdan Örneği (Muhtardan 2 adet)

    Formu (2 adet)



    Formu (2 adet)
4. İkametgah (Muhtardan 2 adet)


3. Tüzel Kişilik Formu (2 adet)

3. Tüzel Kişilik Formu (2 adet)
5. Toplam 4 adet vesikalık resim


4. SSK İşe Giriş Bildirgesi



6. Adli Sicil Arşiv Kaydı (2 adet)


    SSK Kurum onaylı 2 adet)
              ÜYELİK İPTALİ    
7. Gümrük Müş.Yard.Üye Bilgi Formu (2 adet)






1. Şahıs Dilekçesi (1 adet)
       8.     Meslek ile ilgili özgeçmiş (2 adet)







2. Dilekçe tarihine kadarki aidat 
9. Giriş Aidatı 250.-TL (Yıllık aidatı 240.-TL)





    
tutarının ödenmiş olması











3. Gümrük Turnike Geçiş Kartının  
                                iadesi gerekiyor.
GÜMRÜK MÜŞAVİRİ ÜYELİK, FİRMA ORTAKLIĞI ve HİSSE DEVRİ, ÜYELİK İPTALİ
DERNEK ÜYELİĞİ




FİRMA ORTAKLIK HİSSE DEVRİ 

ÜYELİK İPTALİ
1. Şahıs Dilekçesi (2 adet)



1. Şahıs Dilekçesi (2 adet)


1. Şahıs Dilekçesi (1 adet)

2. İzin Belgesi Fotokopisi (2 adet)


2. Ortaklar Kurulu Kararı 


2. Dilekçe tarihine kadarki aidat 

3. Nüfus Cüzdan Örneği (Muhtardan 2 adet)

    (Noter Tasdikli 2 adet)


    tutarının ödenmiş olması
4. İkametgah (Muhtardan 2 adet)


3. Ticaret Sicil Gazetesi Aslı (2 adet)
3. Gümrük Turnike Geçiş Kartının 

5. Toplam 4 adet vesikalık resim


    (Gazete çıkmadıysa Tic. Sicil yazısı aslı)
     iadesi gerekiyor.

6. Adli Sicil Arşiv Kaydı (2 adet)



                  
7. Gümrük Müşaviri Üye Bilgi Formu (2 adet)

8. Meslek ile ilgili özgeçmiş (2 adet)

9. Giriş Aidatı 1.250.-TL (Yıllık aidatı 600.-TL) 
SERBEST GÜMRÜK MÜŞAVİRLİĞİ AÇILIŞLARI ve KAPANIŞLARI
SGM BAŞLAMA 







SGM KAPANIŞLARDA
1. Dilekçe (2 adet)







1. Dilekçe (2 adet)



2. SGM Formu ve Ekleri 






2. Ticaret Sicilden kapanış yazısı veya Vergi Dairesi 
— Gümrük Müşaviri Üye Bilgi Formu (2 adet)



     kapanış yazısı
— İzin belge Fotokopileri (2 adet)

— Toplam 2 adet vesikalık resim 

— Nüfus Cüzdan Örneği Muhtardan (2 adet)

— İkametgah Muhtardan (2 adet

— Ticaret Sicil Gazetesi Aslı (2 adet) (Gazete çıkmadıysa Tic. Sicil yazısı aslı)

— Ticaret Sicil Memurluğundan Sicil Tasdiknamesi




— İmza Sirküsü (2 adet)








— Vergi Levhası Fotokopisi (2 adet)

FİRMA  AÇILIŞLARI ve KAPANIŞLARI

FİRMA AÇILIŞI







FİRMA KAPANIŞI
1. Firma Dilekçesi (2 adet) 






1. Firma Dilekçesi (2 adet)


2. Tüzel Kişilik Formu + Ekleri





2. Ortaklar Kurulu Kararı (Noter tasdikli)

— Ortaklar Kurulu Kararı (Noter tasdikli 2 adet)



3. Ticaret Sicil Gazetesi Aslı veya Tic. Sicil yazısı
 
— Ticaret Sicil Gazetesi Aslı (2 adet) (Şirket Merkezi ve Şubeye ait)


 

     (Gazete çıkmadıysa Tic. Sicil yazısı aslı)
— Ticaret Sicil Memurluğundan Sicil Tasdiknamesi



— İmza Sirküleri (2 adet)







— Vergi Levhası Fotokopisi (2 adet)
— İzin belge Fotokopileri (2 adet) (Firma ortakları her biri için)

— Toplam 2’şer adet vesikalık resim (M/16/… izin belgelilerin her biri için)

— Gümrük Müşaviri Üye Bilgi Formu (M/16/… izin belgelilerin her biri için)

— Nüfus Cüzdan Örneği Muhtardan (2 adet) (M/16/… izin belgelilerin her biri için)
— İkametgah Muhtardan (2 adet) (M/16/… izin belgelilerin her biri için)
— Faaliyet belgesi 
HER TÜRLÜ İZİN BELGESİ DEĞİŞİKLİĞİ
BÖLGE DEĞİŞİKLİĞİ + SINAV KAZANMA + UNVAN DEĞİŞİKLİĞİ 


KAYIP BELGE
1. Şahıs Dilekçesi (2 adet)






1. Şahıs Dilekçesi (2 adet)

2. İzin Belgesi Değiştirme Formu (1 adet)                   



2. İzin Belgesi Değiştirme Formu (1 adet)
3. Nüfus Cüzdan Örneği (Muhtardan 1 adet)




3. Nüfus Cüzdan Örneği (Muhtardan 1 adet)
4. T.C. Numarasını içerir Nüfus Cüzdan Fotokopisi (1 adet)


4. T.C. Numarasını içerir Nüfus Cüzdan Fotokopisi(1)
5. İkametgah (Bölge değişikliği yapılacak ile ait Muhtardan 1 adet) 

5. İkametgah (Muhtardan 1 adet)
6. Adli Sicil Arşiv Kaydı (1 adet) 





6. Adli Sicil Arşiv Kaydı (1 adet)
7. Vergi Dairesi Harç Makbuzu Aslı 





6. Gazete kayıp ilanı (Gazete aslı 1 adet)
8. Toplam 4 adet vesikalık resim





7. Toplam 4 adet vesikalık resim
9. İzin belgesi Aslı (İzin belgesi teslim alınır ve 2 adet yeni izin belgesi imzalatılır)
8. 2 adet yeni izin belgesi imzalatılır
